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附件 2 

惠州市财政专项资金综合管理系统 
申报单位操作指南 

申报单位通过注册功能获取单位管理员初始用户名和密码。

登录系统后，可审批项目负责人提交申请书；可对本单位所有申

报的项目进行管理；可维护企业基本信息。 

 

一、注册（分为企业单位注册，事业单位注册，项目负责人注册） 

打开 IE 浏览器，输入系统网址：http://183.63.34.200 

注意：输入地址区分大小写,请按上述网址进入。 

 

 ○1 选择[企业单位注册]，填写基本信息,点击下一步: 

 

 

http://183.63.34.200/
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○2 阅读完注册须知后，勾选我已经仔细阅读并同意系统的用户

注册须知，点击确认进入用户注册信息，  

 

○3 准确填写注册信息，填写完成之后点击提交信息注册 

○4 点击提交注册信息弹出确认信息“请对上述信息进行复核，

并对信息的真实性负责！确认提交吗”。点击确认系统会提示：

“恭喜你已经注册成功，您的账号为 88888888 请登录进入申报

管理功能 
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○5 输入注册帐号和密码登入系统,会提示用户填写电话联系方

式,方便系统短信联系用户.  

 

进入系统后顶部菜单: 

1 单位管理:左边菜单有单位信息维护:针对企业信息变动及时修

改,项目负责人管理:方便管理企业项目负责人信息,审核和启用, 

2 申报管理:左边菜单栏,1 我的申报书:查看项目负责人提交上来

申报项目信息,审核提交给县区主管部门,2 退回补充材料:县区需

要企业补充材料信息补充提交, 

3.合同管理:1 待上传合同 2 已上传合同 3,已确认合同, 



4 
 

企业用户:1 查看帐号基本信息和修改密码 

 

注意: 企业管理员责任是,维护企业基本信息[附件信息],上传签

订合同,审核项目负责人提交上来的申报项目信息审核并提交, 

企业项目负责人分为二种注册方式,1,企业管理员分配帐号给项

目负责人 2 项目负责之间到专项资金系统注册项目负责人,等待

企业审核并启用,下面是企业管理员分配帐号给项目负责人方式,  

 

○6 选择单位管理,点击左边菜单栏项目负责人管理,新增项目负

责人,把帐号给到项目负责人, 
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○7 项目负责人登入系统, 选择申报管理,新增申报书 

○8 填写申报书提交给企业管理员审核,企业管理员审核之后提

交给县区主管部门审核. 

 

○9 上传项目所需企业附件信息,如企业管理员在企业信息维护

有上传,则选择企业附件,没有则找企业管理员要项目所需项目申

报的附件信息. 
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○10 填写完成之后等待企业项目负责人审核 

 

○11 企业管理员在申报管理看到项目负责人提交上来的项目信息,

进行审批,审核通过提交给县区主管部门 
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○12 选择审核填写审核意见,选择同意并提交 

○13 点击提交后系统会提示第一个弹出框会提示出“请对上述信

息和附件进行复核并对信息的真实性负责，确定要提交吗？”点

击提交继续，点击取消则不提交。 

 

○14 点击确定弹出惠州是专项资金申报单位承诺书，认真阅读之

后点击确认点击确认系统提示：“恭喜您提交成功，已提交至业

务主管部门，请通过本系统打印有关纸质文件，按文件要求提交，

并与网上项目申报截止时间的下一个工作日前上交所属县区经

信部门”则申请申报项目提交成功. 
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○15 在我的申报书中点击申报资料下方的流程进度,下载和查看 

○16 点击下载弹出文件的保存路径 

 

○17 选择 pdf 文件右键使用 pdf 工具打开点击打印即可将申报书

打印出来 
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项目负责人注册 

 ○1 项目负责人注册,填写已经注册过的企业名称,点击下一步 

 

○2 填写基本信息,记住自己填写帐号和密码 

 

○3 注册成功之后,等待企业管理员审批并启用该帐号 
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○4 企业管理员在申报管理,左边菜单项目负责人管理会看到项

目负责人申请帐号,确认是本公司人员,点击启用该该账号,项目

负责人就可以根据帐号登入系统填写申报书. 

 


